
 

 

 اخصائى اعمال مصرفية

 الفئة المستهدفة

  كل من يريد التخصص بالاعمال المصرفية

 أهداف البرنامج

  :بنهاية هذا البرنامج التدريبي سيتمكن المشاركون من
  التعرف علي النظام النقدي) 1
  المصرفيةالتعرف علي المعاملات ) 2
  التحليل المالي) 3

 محتويات البرنامج

 
  :تطور النظام النقدي

  .اقتصاد الاكتفاء الذاتي -
  .اقتصاد المقايضة -
   .وأنواع النقود تعريف وخصائص ووظائف: اقتصاد التبادل النقدي  -
                                     

  :تطور النظام المصرفي
  .البنوكمقدمة عن بداية ظهور  -
  .تطور وسائل الدفع البديلة للنقود -
  .هيكل النظام المصرفي المصري -
  .البنك المركزي المصري -
  .البنوك التجارية -
   

  التعاملات المصرفية مع البنوك التجاريـة
  :الحسابات الجـاريــة

  .وإجراءات فتح الحساب الجاري   شروط -
  .دراسة لبعض أنواع الحسابات لجارية -
  .ت قفل الحساب الجاريحالا -
  .أهم التعديلات على الحساب الجاري -
  .التوكيل المصرفي -



 

 

   
  :الخزيـنـة

  .دور مدير الفرع -
  .حركة نقل النقدية وضوابط التأمين والحراسة -
  .الدورة المستندية -
  .اوراق البنكنوت التالفة والمزيفة -
   

  :نظام الخدمة المتكاملـة
  .الحساب الجاريوالصرف من  الإيداع -
  .طلب العميل لشهادة بالرصيد أو كشف حساب جارى -
   

  :التوفيـر و حسابات الودائع
  .العامـة  عن حسابات التوفير وبعض القواعد مقدمة -
    .إجراءات فتح حساب توفير -
   

  : الودائع لأجل
  .فتح حساب توفير لقاصر -
  .الإيداع والسحب من حساب التوفير -
  .بكارتحساب التوفير  -
  .احتساب العائد على التوفير -
  .تعريفها واهم القواعد العامة -
  .الهبـة -
   

  :شهادات الادخـار
  .تعريفها واهم القواعد العامة -
  .الخاصة بالشراء  أنواعها واهم الإجراءات -
  .استحقاق العائد أو الكوبون -
  .استرداد الشهادات وكيفية احتساب القيمة الاستردادية -
   
  :فيزا كارتال 
  .تعريفها -
  .انواع البطاقات البلاستيكية -
  .الخصائص الفنية للبطاقة -
  .خطوات اصدارها -
  .اجراءات تسليمها للعملاء -



 

 

  .اجراءات استخدام البطاقة -
  .فقد البطاقة او ضياعها -
  .المتابعة الشهرية للعملاء لسداد المستحقات -
   

  :الخزن الخصوصية
  .التنفيذية لاستئجارهاوالخطوات    تعريفها -
  .فتح الخزائن بمعرفة العملاء او الوكلاء -
  .سداد الايجارات ومتابعة السداد -
  .اسباب ايقاف الخزن -
   

  :الأوراق المالية
  .تعريف الاوراق المالية -
  .نشأة البورصات -
  .نظام الحفظ العادى والحفظ المركزى -
  .عمليات الشراء والبيع -
  .وراق الماليةالتسليف بضمان الا -
  .الاكتتابات -
  .صناديق الاستثمار -
   

  :الائتمان المصرفى
  .دور البنوك فى خدمة الاقتصاد -
  .القواعد العامة المنظمة لمنح الائتمان -
  .القروض المشتركة -
  .تمويل المشروعات الصغيرة -
  .القروض الدولية -
  .متابعة الائتمان -
   

  :التحليل المالى
  .المطلوبةالمستندات  -
  .تصنيف بنود الميزانية -
  .التحليل الافقى والراسى -
  .النمو -التقويم -الربحية –الكفاءة    -نسب السيولة  -
   

  :الاستعلام المصرفى
  .اهمية الاستعلام -



 

 

  .مصادر الاستعلام -
  .اعداد بطاقة الاستعلام -
  .الاستعلام المركزى -
   

  :التحويلات
  .التحويلات المحلية -
  .التحويلات الخارجية -
  .نظام السويفت واهم النماذج المستخدمة -
   

  :خطابات الضمان
  .تعريف خطاب الضمان -
  .انواع خطابات الضمان -
  .الإجراءات التنفيذية للاصدار او التعديل او الالغاء -
  .دراسة نموذج اصدر خطاب الضمان واهم بنوده -
   

  :الأوراق التجارية
  .ووظائفهاتعريفها وخصائصها  -
  :انواعهـا  -

  .الشيك –الكمبيالة  -   السند الاذنى
  .1999لسنة  17قانون الشيك الموحد رقم    دراسة تعريف الشيك واهم اركانه واهم مواد -
  .تعريف الكمبيالة وانواعها وخصم الكمبيالات -
   

  :الاعتمادات المستنديـة
  .أنواعها –تعريفها  -
   .تجارة الخارجيةدور الاعتمادات فى تمويل ال -
  .مميزات وعيوب الاعتمادات المستندية -
  .اطراف الاعتماد المستندى -
  .دراسة نموذج سويقت اصدار اعتماد مستندي -
  .التحصيلات المستندية -
  .اهم إصدارات غرفة التجارة الدولية -
   

  :البنوك الإسلامية
  .تعريفها ودورها وخصائصها -
  .الإسلاميةأهم انشطة البنوك  -
  .الحسابات الاستثمارية -



 

 

   
  :التمويل العقارى 

  .اهميتة للاقتصاد القومى -
  .دور البنوك العقارية -
  .نموذج عملي لكيفية التمويل والمتابعة -
   

        :مقتطفات مصرفية
  .لتقيم المخاطر   مقررات بازل - 
  .نظام الرقابة الداخلية والتفتيش - 
 .الاموالتعليمات مكافحة غسيل  - 
 
 

  .المحاضرات٪ من مجموع  90تطلب حضور لا يقل عن ت شهادةهذه ال

  باللغه العربيه مذكرات :المواد 

  ةساع 20: المدة 

 


