
 

  الكتابه الفنية الفعاله
  فئة المستهدفةال

في مجال البحث والتطوير وغيرها من و الافراد الحاسوب / تكنولوجيا المعلومات المهتمين بمجال  المهندسين والعلماء ، و
  .على جميع المستويات محترفي الاعمالالمجالات التقنية ، وكذلك 

   أهداف البرنامج
  :سيكون كل متدرب قادرا علىفي نهاية هذه الدورة التدريبية 

  ).المتلقي(تنظيم المواد حسب الغرض والجمهور• 
  .بمزيد من الوضوح والدقة في وقت أقل الكتابه• 
  .تقديم المعلومات التقنية المعقدة ببساطة• 
  .الكتابه قبل البدءالغرض من  معرفه• 
  .احتياجات جمهورك تحديد• 
  .معرفة كيفية استخدام الرسوم التوضيحية• 
  .لترك انطباع لدي رؤسائك" الكتابة" لإعداد المسودات النهائية • 

  البرنامج محتويات
  .الجيدةأساسيات الكتابة الفنية • 
  ).المتلقيين(مستمعيكفهم احتياجات • 
  .تخطيط وتنظيم المشروع• 
  .عوائق الكتابهالتغلب على • 
  ).المتلقيين(القالب المناسب لجمهوركاختيار • 
  .والوثائق والمقترحات المخططاتإعداد • 
  .فهم بنية الجملة واستخدام كلمة قوية• 
  .أساسيات الكتابة الالكترونية• 
  لنصوصتحرير ومراجعة اتقنيات / تبسيط المعلومات المعقدة • 
  .إدماج الأشكال والرسوم البيانية والجداول• 

  
  

  .المحاضرات٪ من مجموع  90تطلب حضور لا يقل عن ت شهادةهذه ال

  باللغة الانجليزية مذكرات: ادة العلميةالم

  ةساع 81 :المدة

  
 


